PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA DE MINAS - MG
CNPJ n.2 18.675.959/0001-92
Praca da Bandeira, n.2 276, Centro - CEP: 37.545-000
Telefone: (35) 3472-1333 — Fax: (35) 3472-1200
www.cachoeirademinas.mg.gov.br

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS N2. 04/2025

Estabelece critérios e define procedimentos para inscri¢cao e classificagao
de candidatos a designagao para o exercicio de fungao publica temporaria
na Administragao Publica de Cachoeira de Minas.

A Prefeitura Municipal de Cachoeira de Minas, pessoa juridica de direito publico interno inscrita
no CNPJ sob o n2 18.675.959/0001-92, por intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo e
Finangas, com base no inciso IX, art. 37, da CR/88, da Lei Municipal 1.170/1991, e da Lei n2 1.685/2002,
considerando a necessidade de contratacdo tempordria para preenchimento de vagas e cadastro de
reserva, para o exercicio de fung¢do publica na Administracdo Publica de Cachoeira de Minas, para o ano
de 2025, visando atender ao interesse publico especifico do municipio de Cachoeira de Minas para a
seguinte func¢do publica:

Cargo N2 Vagas | Carga horaria | Escolaridade | Remuneragao | Local de Atuagao
Minima
Ensino Médio Agéncia de
Auxiliar de 01 33 horas completo e R$1.518,00 Correios
Servigos Internos semanais Conhecimento Comunitdria, no.
basico de Distrito do Itaim
informatica

RESOLVE:

TORNAR PUBLICO que se encontram abertas as inscri¢des e classificacdo de candidatos a designagao
para o exercicio de fun¢do publica temporaria na Administragdo Publica de Cachoeira de Minas a sele¢cao
de pessoal para o preenchimento da vaga existente e daquelas que surgirem durante o seu prazo de
validade.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS PRELIMINARES

1.1-As atividades de andlise e julgamento da classificacdo ficardo sob a

responsabilidade da Comissdo nomeada para tal finalidade.

1.2 - Alotacdo dos contratados atendera as necessidades exclusivas da Prefeitura Municipal de Cachoeira
de Minas — MG, nos locais e horarios definidos pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

1.3 - Adivulgacdo do presente regulamento e demais atos referentes ao processo seletivo dar-se-ao por
edital ou avisos publicados no site da Prefeitura Municipal de Cachoeira de Minas.
www.cachoeirademinas.mg.gov.br.
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comunicados e demais atos referentes a este Processo Seletivo.
2 DO REGIME DE CONTRATAC/T\O

2.1- 0 regime de contratacdo é especial em CARATER TEMPORARIO, com descontos previdenciarios em
favor do INSS, de acordo com o Art. 40; § 13 da CF, sem depdsitos para o FGTS, tendo como regime
juridico o Estatuto dos Servidores Pubicos do Municipio de Cachoeira de Minas — MG, Lei 1.682/2002 e
suas posteriores alteracdes.

3 DO PERIODO DE CONTRATACAO

3.1 - O contrato podera ter duracdo até 1 (um) ano, prorrogavel por uma vez de igual periodo ou por
periodo inferior a critério da Administracdo Publica.

3.2 - O contrato podera ser rescindido antes do prazo, inclusive na vigéncia do periodo de prorrogacao, a
critério da Administracdo Publica.

4 DOSREQUISITOS EXIGIDOS PARA CONTRATAGAO NA FUNGAO

4.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidadao Portugués que tenha adquirido a igualdade de
direitos e obrigacdes civis e gozo dos direitos politicos (Decreto n? 70.436, de 18/04/72, Constituicdo
federal, § 12 do Art. 12 de 05/10/88 e Emenda Constitucional n.2 19, de 04/05/98, Art. 39);

4.2 - Possuir, no minimo 18 (dezoito) anos completos na data de contratacao;

4.3 - Estar regularizado perante a Justica Eleitoral;

4.4 - Ter concluido o Ensino Médio, cuja comprovacdo se dard mediante apresentacao de certidao
de conclusdao de Ensino Médio ou documento congénere, expedido por instituicdo de ensino
devidamente reconhecida pelo MEC;

4.5 - Ter formagdo em curso basico de informatica, cuja comprovacao se dara mediante apresentacao

de certiddo de conclusdo de curso, diploma, certificado ou documento congénere, expedido por
instituicdo de ensino devidamente reconhecida pelo MEC;

4.6 - Apresentar os seguintes documentos, originais e copias:

o CPF, Identidade, Titulo de Eleitor e comprovante de votacdo da ultima eleicdo;

e Comprovante de Residéncia atualizado (Conta de Agua, luz ou telefone). Em caso de comprovante
em nome de terceiros, devera ser acompanhado de uma declara¢do assinada pelo locatario e
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e Certiddo de Nascimento ou Certidao de Casamento;

e Certiddo de nascimento dos filhos solteiros menores de 21 (vinte e um) anos;
e Certificado de reservista, se do sexo masculino;

¢ CTPS (parte do verso, onde consta a identificacdo) e do PIS/PASEP;

e Copia do cartdo de vacina dos filhos menores de 05 (cinco) anos e, de 7 (sete) a quatorze anos,
comprovante de frequéncia Escolar;

e Laudo Médico, elaborado por profissional credenciado pelo Municipio (médico do trabalho, que
serd agendado através do Departamento de Recursos Humanos);

4.6 -01 (uma) foto 3X4, recente.

5 DASINSCRICOES

5.1 - Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato deverd conhecer o Edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigido.

5.2 - Os candidatos a designacdo para fung¢do publica temporaria deverdo efetuar a inscricao
através do link abaixo e terd inicio as 9h do dia 09/05/2025 as 16h do dia 15/05/2025.

AUXILIAR DE SERVIGCOS INTERNOS: https://forms.gle/eTF7t79khK2Qo1laHA

6 DAS ATRIBUICOES
6.1 - LEl MUNICIPAL n2 1.685, de 03 de abril de 2.002.

6.1.1. - SAO ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DO AUXILIAR DE SERVIGCOS INTERNOS:

- promover a abertura e fechamento das reparticdes municipais, nas horas regulamentares.

- executar trabalhos inerentes a tramitacdo de documentos.

- realizar trabalhos de entrega de correspondéncias;

- executar servicos de entrega de documentos dentro os diversos drgdaos da administracdo, e
mesmo externamente.

- executar servicos simples de atividades burocraticas.

- executar servicos de telefonia;
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com a Prefeitura;

- executar servicos em 6rgaos ou entidades que for designado;

- zelar pelo material de consumo, equipamentos e material permanente a sua disposi¢ao;

- executar servigos observando as medidas de seguranga recomendados para a operagao com o
intuito de evitar possiveis acidentes;

- atender o visitante, indagando suas funcoes, para informa-los conforme seus pedidos;

- receber e transmitir recados telefénicos;

- registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do visitante
para possibilitar o controle de atendimentos diarios;

- recepcionar pessoas encaminhando-as devidamente;

- executar outras atividades correlatas, com o mesmo grau de complexidade, a critério de seu
superior.

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveis a fungao;

- executar outras tarefas correlatas mediante determinagao superior.

7 DAS CONDICOES EXIGIDAS PARA O SERVIGO
7.1 - Disponibilidade de hordrio manifestado pelo candidato para executar servicos no periodo
qgue for determinado pela Administragdao, com cumprimento da carga horaria, de segunda a sexta-

feira.

7.2 - Ter disponibilidade de transporte particular, arcando com seus custos, para se locomover
até o Distrito do Itaim, onde exercera as fun¢des, caso ndo seja morador daquele Distrito.

7.3 - Estar ciente de que o contrato a ser firmado esta vinculado apenas com a Prefeitura
Municipal, ndo tendo nenhum direito a beneficios dos Correios.
8 DA CLASSIFICACAO

8.1 - A vaga de Auxiliar de Servicos Internos que sera lotado na Secretaria Municipal de
Administracdo e financgas sera classificada de acordo com os seguintes critérios;

8.1.1 - Candidato que tiver concluido curso superior em qualquer area — 03 pontos;
8.1.2 - Candidato que tiver concluido curso técnico de informatica — 02 pontos;

8.1.3 - Candidato que possuir experiéncia de Servico Publico — 02 pontos a cada 6 (seis) meses
comprovados de experiéncia;
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8.1.4 - Periodos inferiores a 6 meses ndo serdo computados;

8.1.5 - A comprovacao da escolaridade (itens 8.1.1 e 8.1.2) se dara pela apresentagdo de
certiddao de conclusdo de curso, diploma, certificado ou documento congénere, expedido por
instituicdo de ensino devidamente reconhecida pelo MEC;

8.1.6 - A comprovacgao da experiéncia no servico publico se dara por comprovacao de anotacao
em CTPS, declaragao emitida por ente ou érgdo publico no qual o candidato laborou ou outro
documento congénere que comprove idoneamente a experiéncia na area publica, pelo periodo
declarado pelo candidato.

8.1.7 - Em caso de empate prevalecerd o candidato de maior idade.

9 DO CRONOGRAMA DO CERTAME

9.1 - Apds o fechamento do prazo para inscricdo e a publicagdo do resultado preliminar sem
avaliacdo de escolaridade e experiéncia, os candidatos que declararem possuir curso superior,
curso técnico de informdtica ou experiéncia no servico publico serdo convocados para
apresentarem documentacdo comprobatéria de sua declaracdo, nos moldes das cldusulas 8.1.1,
8.1.2 e 8.1.3, no prazo de 48 horas.

9.2 - O cronograma do certame consta do Anexo | deste Edital.

10 DOS RECURSOS

10.1 - Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado e identificado, restringido a pessoa
do candidato, dirigido em Unica e ultima instancia para a Comissao responsavel pela divulgacao
do resultado, que deverd ser entregue na Prefeitura Municipal de Cachoeira de Minas — MG no
prazo estipulado no Anexo | deste Edital, apds a publicacdo dos classificados.

10.2 - N3do serdo considerados os pedidos formulados fora do prazo, de forma inadequada ou que
ndo contiverem informag¢des minimas necessarias.

11 DO RESULTADO

11.1-0 Resultado serd divulgado no site oficial do Municipio e afixado no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Cachoeira de Minas — MG.
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12.1 - O presente certame tera vigéncia por 1 (um) ano, prorrogdvel uma vez por igual periodo, a
critério da Administragdo Publica.

13 DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - A inexatiddo das informacdes e as irregularidades da documentacdo comprobatéria de
escolaridade e/ou de experiéncia na area publica, ainda que verificadas posteriormente,
importaram na perda da respetiva pontuagao.

13.2 - A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instrucdes deste Edital e na
aceitacdo tacita das condi¢des nele contidas como se acham estabelecidas, sobre as quais ndo
podera alegar desconhecimento.

13.3 - A convocacgao para admissao sera feita por meio de carta registrada ou e-mail indicado pelo
candidato no ato da inscricdo. Caso o candidato ndo atenda a convocagao no prazo de 48
(quarenta e oito) horas a partir do recebimento da comunicacdo ou tentativa de entrega da
mesma, perderd o direito a vaga e sera convocado o candidato seguinte da lista de classificacdo.

Cachoeira de Minas, 07 de maio de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub MAURILIO ANTONIO PEREIRA
g Data: 08/05/2025 08:20:29-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MAURILIO ANTONIO PEREIRA
Secretdrio Municipal de Administracdo e Financgas
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ANEXO |

A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas de Cachoeira de Minas, no uso
de suas atribuicdes e tendo em vista o Edital n2 04/2025, torna publico que estardo abertas
as inscricbes para candidatos a designacdo para exercicio no setor administrativo de
Cachoeira de Minas, para a fungao de AUXILIAR DE SERVICOS INTERNOS para o ano de 2025,
de acordo com o seguinte cronograma:

Data/periodo Horario Atividade

09 horas do dia 09/05/2025

09 a 15/05/2025 as Inscricdo
16 horas do dia 15/05/2025

Divulgagao dos
16/05/2025 candidatos inscritos e do
Resultado Preliminar

19/05/2025
a
20/05/2025

Prazo para
interposicao de recurso
contra Resultado
Preliminar

Convocacao dos candidatos
para apresentarem
documentos

19/05/2025 comprobatdrios de
conclusdo de curso superior,
curso técnico de informatica
ou experiéncia na area
publica.

Prazo para apresentacdo de
20/05/2025 documentos

a comprobatodrios de
21/05/2025 conclusdo de curso superior,
curso técnico de informatica
ou experiéncia na drea
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publica.

Publicagdao de Resultado
Preliminar com avaliagao de
23/05/2025 documentos

comprobatodrios de
escolaridade e experiéncia
na area publica.

Prazo parainterposicdo de
recurso contra Resultado

26/053/2025 Preliminar com avaliagdo de
d t
27/05/2025 ocumentos

comprobatodrios de
escolaridade e experiéncia
na area publica

Divulgagao do Resultado

29/05/2025 Final e Homologacdo do
certame
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